
بسمه تعالي
گزارش ماموريت خارج از كشور

الف- شناسنامه ماموريت:
شماره مصوبه:
كشور يا كشورهاي مقصد:
تقويم زماني ماموريت از (   /   /     14 ) لغايت (   /   /     14)
هدف از ماموريت:
واحد اعزام كننده:
واحد تابعه و محل اشتغال: 
مامور يا مامورين اعزامي
نام و نام خانوادگي:




سمت:
ب- مشخصات شركت‌ها/ دستگاه‌ها و سازمان‌هاي دولتي و غيردولتي ميزبان
· كشور يا كشورهاي ميزبان:
· نام شركت يا سازمان خارجي ميزبان:
· نوع فعاليت سازمان خارجي ميزبان:
· فرد ميزبان و سمت وي:
· آدرس شامل تلفن، نمابر، پست الكترونيكي سازمان ميزبان:
ج- هماهنگي هاي ماموریت:
· نام و مشخصات طرف خارجي هماهنگ كننده ماموريت:
· آیا در ارتباط با موضوع ماموریت به سفارت و یا نمایندگی های ج.ا.ایران در آن کشور مراجعه و یا هماهنگی خاصی شده است یا خیر ؟
· نام و مشخصات مراجع ذيربط داخل كه در انجام ماموريت دخيل بوده اند:
· تعداد نفرات و سطح شرکت کنندگان  سایر کشورها را ذکر کنید:
· مستندات رسمي بين الدول يا بين سازمان‌ها/ موسسات و شركت‌ها جهت انجام ماموريت:
د- مشخصات ساير مدعوين به محل ماموريت (خارج از وزارت متبوع)
· ساير دستگاههاي مدعو:
· ساير سازمانهاي دولتي و غيردولتي خارجي مدعو:
· ساير كشورهاي خارجي مدعو:
هـ - تحليل مامور اعزامي از ساختار اقتصادي و سازماني دستگاه‌هاي ميزبان و سازمان هاي خارجي همتاهاي سازمان متبوع مامور اعزامي:
و- بازديد، جلسه،‌ كلاس‌هاي آموزشي يا سمينارهاي انجام شده (به ترتيب تاريخ و جداگانه):
· تاريخ و مدت زمان انجام:
· نام و آدرس مكان مورد بازديد يا برگزاري:
· نكات قابل ملاحظه و قابل پيگيري:
ز- ملاقات هاي مهم انجام شده ( به ترتيب تاريخ و جداگانه):
· تاريخ ملاقات:





نام و سمت طرف خارجي:
· محل ملاقات:
· موضوع ملاقات:
· پيگيري‌ها براساس موضوع ملاقات و نتايج آتي:
· در صورت دو جانبه بودن ماموریت با چه اشخاصی و در چه سطحی ملاقات کرده اید؟ توضیح دهید.
· پيگيري‌هايي كه طرف خارجي بايد انجام دهد:
· پيگيري‌هايي كه مامور اعزامي بايد انجام دهد:
· پيگيري‌هايي كه سازمان متبوع يا وزارت جهاد كشاورزي بايد انجام دهد:
· آیا ماموریت به انعقاد توافق، تفاهم نامه، خرید قرار داد و ... شده است. توضیح دهید.
ح- پيشينه ماموريت با توجه به موضوع ماموريت
· آخرين پيشينه تاريخ اين ماموريت با ذكر نتايج حاصل از آن:
· آخرين پيشينه داخلي اين ماموريت (آخرين ماموريت هاي قبلي انجام شده در رابطه با موضوع/ سطح مامورين قبلي و نتايج آنها):
· آیا ضرورتی برای ماموریت های مشابه وجود دارد یا خیر؟ توضیح دهید:
ط- ارزيابي توان و موقيعت حقوقي، فني و اقتصادي ج.ا.ايران در مقايسه با توان طرف‌هاي خارجي در چارچوب موضوع ماموريت:
1. وضعيت كنوني جمهوري اسلامي ايران در رابطه با موضوع ماموريت شامل:
· وضعيت حقوقي و عضويت در مجامع بين المللي:
· سطح علمي و تحقيقاتي و تخصصي كشور:
· مزيت هاي اقتصادي در خصوص محصولات و خدمات:
· فعاليت هاي بخشي و مقايسه آن با كشور ميزبان در همان زير بخش كشاورزي شامل (توليد توسعه و تكنولوژي)
2. اولويت هاي مورد نظر در انتخاب كشورهاي مقصد با توجه به اهداف سازمان اعزام كننده (به ويژه در خصوص ماموريت هاي تجاري/ همكاري‌هاي فني/ انتقال تكنولوژي و همكاري‌هاي آموزشي و تحقيقاتي) 
ي- ارزيابي ماموريت انجام يافته:
· ارزيابي ملي و بين المللي مامور از نحوه انجام و نتايج ماموريت انجام شده:
· آیا هدف از ماموریت محقق گردیده است یا خیر ؟ توضیح دهید.
· ميزان تحقق كمي و كيفي اهداف پيش بيني شده:
· آیا تجربیاتی از این ماموریت کسب شده است یا خیر ؟ توصیح دهید.
· دستاوردهاي مثبت پيش بيني نشده:
· علل و عوامل موثر بر كاهش و افزايش موفقيت ماموريت:
· مشكلات نارسايي ها و پيامدهاي نامطلوب ماموريت:
· آیا هرگونه اتفاق غیر عادی در این ماموریت برای مامور اعزامی بوجود آمده است ؟ توضیح دهید.
· نتيجه و دستاورد ماموريت براي:
·  مامور اعزامي:
· وزارت جهاد كشاورزي:
· جمهوري اسلامي ايران:
· پيشنهادات و راهكارهاي اجرايي به منظور بهره گيري بهينه از نتايج كاربردي ماموريت در آينده و تحقق مطلوب تر در اهداف ماموريت مشابه:
· مهمترین ضعف و یا مشکلی که در ماموریت با آن مواجه شده اید چه بوده است ؟ توضیح دهید.
· پيوست ها و مدارك و موارد لازم را نيز مي توانيد با صلاحديد خود ضميمه فرماييد. 
پيوست‌هاي اين گزارش شامل موارد زير است:
عنوان ماموريت:
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